附件一
参加评选科技经费审计中介机构
申 请 书

机构名称：　　　　　　　　　　　　      　　　（盖章）
通讯地址：　　　　　　　　　 　　　邮编：　      　　
机构负责人：　　　　　 　 注 册 地：　　        　 　
联系人：　　　      　 　 办公电话：　　　           
移动电话：                传    真：           　　　

电子邮箱：　　　　　　                       　　　　
科学技术部科研条件与财务司

二○一○年十二月
承     诺     书

本申请书的编制是在认真阅读科技经费审计相关规定的基础上，根据申请要求编制的，申请机构负责人承诺申请书内容和提交材料的真实、合法，并承担由此引起的相关责任。若本机构中选，将根据双方协议及约定，认真履行审计业务。

机构负责人（签字）            
         年　　月　　日
申请书正本：
（以下内容将作为评审材料，请按提纲认真撰写）
一、本机构的实力与业绩

1．业务范围、注册资金规模、执业年限、办公场地面积及办公设施；
2．资质及社会认知度（2009年在中国注册会计师协会以及省、自治区、直辖市注册会计师协会排名情况，年检合格情况，业绩和职业信誉情况，以往执业中有无重大工作失误、违法违规以及违反职业道德等不良记录）；
3．2008年至2010年三年机构收入、财政资金审计业务及收入、科技经费审计业务及收入；
4．列表说明本机构注册会计师的基本情况，包括序号、姓名、年龄、性别、中国注册会计师证书编号、执业年限、获得注册会计师资格的时间。具体格式如下：

	序号
	姓名
	年龄
	性别
	注册会计师证书编号
	执业年限
	获得注册会计师
资格时间

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


二、承担科技经费审计的保证条件

请从以下四个方面说明承担科技经费审计能够提供的保障措施：
1．审计负责人的姓名、年龄、专业资格、执业年限、获得注册会计师资格的时间、主持/参与财政资金审计项目经历、主持/参与科技经费审计项目经历（3人以上）；

审计项目负责人必须符合以下条件：

· 具有注册会计师资格且执业5年以上（含5年）；

· 具有与委托内容相关的工作经历和经验，工作业绩优良；

· 具有较强的组织协调能力、综合分析能力和文字表达能力。

2．列表说明审计核心人员的基本情况，包括序号、姓名、年龄、专业资格、执业年限、获得注册会计师资格的时间、主持/参与财政资金审计项目年限、主持/参与科技经费审计项目年限（10人以上且不含审计负责人）。具体格式如下：
	序号
	姓名
	年龄
	专业
资格
	执业
年限
	获得注册会计师资格时间
	主持/参与财政资金审计项目年限
	主持/参与科技经费审计项目经历

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


*注：上报的审计负责人和审计核心人员名单确定后，承担审计任务期间只能从名单中选择，如有变动需提出理由并报送备案材料。审计报告应由审计负责人签字后出具。

3．审计的组织管理

4．审计过程的质量控制措施

三、科技经费审计案例
假定贵所受科技部科研条件与财务司委托，对科技经费审计案例（附后）中的课题进行结题验收财务审计，请根据审计准则和科技经费管理等相关制度，提出审计方案、审计收费和审计报告。具体内容包括：
1．审计准备阶段的工作安排；

2．重点审计内容的设计；

3．现场审计的方法、流程及管理要求；

4．审计质量控制及管理；
5. 审计报告正文；
6．审计经费报价及计算方法。

申请书副本（单独装订成册）：

参选材料清单

1．注册营业执照复印件及扫描件； 

2．年检合格证书复印件及扫描件；

3．本机构注册会计师的名单、执业证书扫描件；

4．审计负责人及核心人员资格证书清单及扫描件；

5．本机构2008年至2010年的财务状况材料及财务报表复印件；

6．本机构内部规章制度电子版。

注：
1．复印件要求加盖单位公章；
2．扫描件要求将原件扫描后，按照内容命名分成不同文件夹，并同本机构规章制度电子版统一保存至同一张光盘中。
附：科技经费审计案例
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